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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU

OZEL KALEM

KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISTIRILMASI iS SURECI

ilk Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit

Birim Sorumlusu

Kismi zamanli 6grenci ile ilgili Rektorliik
tarafindan gonderilen yazi sonucunda bagvuru
yapmak tizere 6grencilere duyuru yapilir.

SKS/MMYO

Birim Sorumlusu

Bagvuru yapan dgrencilerin evraklari eksiksiz
olarak diizenlenir ve dosyalanir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Bagvurulart degerlendirmek tizere Miidiirliik
tarafindan bir komisyon belirlenir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Komisyon tarafindan rektorliigiin génderdigi
yazida belirtilen kriterler dikkate almarak
puanlama sistemiyle bir liste hazirlanir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Listeler bir iist yaziyla Rektorliige gonderilir ve
ilgili birim tarafindan kontrolii yapilarak uygun
goriilen 6grenciler liniversite web sayfasinda
ilan edilir.

MMYO/SKS

Birim Sorumlusu

Kismi zamanli olarak ¢aligacak 6grencilere
yapacagi is, gorev ve sorumluluklar1 birim
amiri tarafindan kendilerine bildirilerek
idarenin uygun gordiigii yerlerde ¢alistirirlir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Kismi zamanh olarak belirlenen 6grenciler birim
amiri tarafindan belirlenen giin ve saatlerde
cahigmaya baslarlar. Ogrencilerin giris ve ¢ikislarda
imzalamasi i¢in aylik devam c¢izelgeleri hazirlanir.

MMYO

Birim Sorumlusu

Kismi zamanl 6grencilerin giinliik, haftalik
caligma siireleri belirten ve birim amiri tarfindan
imzalanan puantaj cetvelleri aylik olarak
hazirlanarak , en geg¢ ayin son is giinii Rektorliik
ilgili birime gonderilir.

MMYO/SKS

Birim Sorumlusu

Caligsma siireleri biten 6grencilerin gerekli islemleri
yapilarak, ¢ikisini yapmak tizere Rektorliik ilgili
birimine bir iist yaziyla iletilir.

MMYO/SKS

HAZIRLAYAN

Derya ONUK

Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN

M.Emin ALTINSOY
Yiiksekokul Sekreter Vekili




